ACTA No. 488

NOMBRE DEL COMITE O DE LA REUNION:

ACOMPANAMIENTO TECNICO - PEDAGOGICO
INSTITUCION EDUCATIVA LABOURE

CIUDAD Y FECHA: Pereira-Santa Rosa, |[HORA INICIO: 9:00am HORA FIN: 11:00 am
Junio 24 de 2020

LUGAR: DIRECCION GENERAL / REGIONAL / CENTRO
SENA Regional Risaralda - Reunién COMERCIO Y SERVICIOS
Virtual por Meet

TEMA (S):
1.
2.
3.

Saludo

Verificar las actividades a realizar en la etapa productiva

Analizar cada bitacora que actividades se van a implementar y definir fechas posibles de
entrega.

OBJETIVO(S) DE LA REUNION:
Determinar con los docentes y representantes de ficha de la Institucién Educativa Laboure las
actividades a desarrollar en las bitacoras para dar cumplimiento a su etapa productiva.

DESARROLLO DE LA REUNION

Asistentes a la Reunioén:

Representantes de las Fichas: Catalina Valencia Sdnchez y Sara Rincén Otalvaro
Profesor de la Institucién responsable de la Articulacién: Mauricio Gonzalez
Instructores SENA — Técnico en Asistencia Administrativa de Grados 11: Andrés Felipe
Ramirez y Martha Inés Osorio

La Instructora Martha Inés pone en contexto a los Representantes del plantel sobre como se
deben reportar las actividades que ellos estan realizando en la Etapa Practica y colocar esta
informacidn en las bitacoras para cumplir con la etapa practica de las Aprendices.

El Profesor Mauricio muestra el indice de todo el Proyecto Productivo que estan realizando
con las Aprendices y estas actividades se dividieron en 12 actividades de la siguiente manera:
BITACORA 1 (Julio — 10 — 2020)

Portada

Contraportada

Realizar Cronograma y registro de actividades

Tabla de contenido

Introduccion

1. Justificacién

BITACORA 2 (Julio - 17 - 2020)

2. Objetivos

2.1 Objetivo General

2.2 Objetivos especificos
8. Antecedentes

BITACORA 3 (Julio — 24 — 2020)




6. Andlisis Organizacional
6.1  Mision

62  Vision

6.3 Valores Corporativos

6.4 Estructura Organizacional
7. El Plan de Negocio

7.1 Plan de Mercado

7.1.1 Investigacion de Mercado

BITACORA 5 (Agosto — 7 — 2020)

7.1.1.1  Andlisis del entorno (Encuestas)

BITACORA 6 (Agosto —28 —2020)

7.1.1.2 Andlisis de la matriz (DOFA)

7.1.1.3 Tipos de compradores potenciales segmentados.

7.1.1.4 Bases de decision de compra (precio, calidad, religion,)

BITACORA 7 (Septiembre — 3 — 2020)

~

1.2 Estrategias de Mercado: Producto, Precio, Promocion y Plaza

w
_|
>
O
o
X
>
o
(%)
o)
=
3
g
o
N
]
)
o
N]
S}

~

2 Plan Administrativo

BITACORA 9 (Agosto — 14- 2020)

~

21 Grupo empresarial: Miembros del grupo, descripcién de cargo y perfil de los cargos
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.3 Plan Econémico y Financiero.

7.3.1 Inversiones
BITACORA 12 (Octubre — 2 — 2020)
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BITACORA 13 (Octubre — 16 — 2020)

o

Referencias
Anexos (Videoclip)

BITACORA 14 (Octubre — 23 — 2020)

Feria Empresarial Virtual

Resumen Ejecutivo (CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES)

4. El Instructor Andrés Felipe colocara estas actividades en el formato de Bitacora y nos los
enviara con copia a la Evaluadora de Practica para que apruebe dichas actividades; luego se
programara una reunidn con ella para que de los lineamientos a las Aprendices.

COMPROMISOS

ACTIVIDAD RESPONSABLE

FECHA

Los Instructores del SENA colocaran las |Instructores ACME:
actividades en el formato de bitdcora y | Andrés Felipe Ramirez
enviara a la Institucion y a la Evaluadora | Martha Inés Osorio
de Practica para su revision y
aprobacion.

Junio 26

Z-A

Realizat Croncgrama y registro de actividades
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